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Kuvaus henkilotietojen kisittelytoimista

Rekisterinpitéjé kasittelee henkil6tietoja siltd osin kuin ne liittyvét hankkeen koulutusten, tapahtu-
mien ja vastaavien toimintojen seurantaan, viestimiseen ja markkinoimiseen. Rekisterinpitéja rapor-
toi osallistujatietoja hankkeen rahoittajalle sen vaatimassa laajuudessa. Rahoittajan vaatimat tiedot
kerdtddn henkilokohtaisesti osallistujalta paperilomakkeella tai sdhkoisesti turvapostin vélityksella.
Rahoittajan vaatimat tiedot raportoidaan sdhkdisesti ESR henkildjarjestelmén kautta ja paperiset lo-
makkeet arkistoidaan Haaga-Helian arkistossa 10 vuoden ajan. Ennen péétearkistoon toimittamista
lomakkeita sdilytetddn kulkuvalvotussa ja lukitussa tilassa.

Henkilotietoryhmiit

Potentiaalisen osallistujan tiedot

e nimi

e sidhkoposti

e katuosoite

e puhelinnumero
e yritys

e y-tunnus
Osallistujan tiedot

e nimi
henkildtunnus
katuosoite
sukupuoli
sdahkopostiosoite
puhelinnumero
tyollisyystilanne
koulutustiedot

Henkilotietojen kisittelyn tarkoitus


mailto:mariitta.rauhala@haaga-helia.fi

Henkilotietoja késitellddn rekisterinpitijin toteuttaman hankkeen markkinointiin seka toimintojen
jérjestdmiseen ja seurantaan. Seurantaan liittyvassd henkilotietojen kisittelyssd noudatetaan rahoit-
tajan vaatimuksia.

Kasittelyperuste
Henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteita ovat seuraavat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukai-

set perusteet:

e késittely on tarpeen rekisterinpitdjén tai kolmannen osapuolen, kuten rahoittajan, oikeutettu-
jen etujen, kuten etenemisen seurannan, toteuttamiseksi (GDPR 6 art. 1.f).

Henkilotietojen lihde

HenkilGtietoja kerdtdin ensisijaisesti rekisterdidyltd itseltdéin. Tadman liséksi rekisterinpitéjd kerdd
henkilGtietoja markkinointia varten yleisesti saatavilla olevista ldhteistd, kuten julkisilta verkkosi-
vuilta.

Henkilotietojen luovutukset kolmansille osapuolille

Rekisterin henkil6tietoja luovutetaan kyseisen hankkeen rahoittajan vaatimusten mukaisesti ESR
henkilGjérjestelmiin sdhkoisesti.

Henkilotietojen siirrot EU-/ETA-alueen ulkopuolelle
Rekisterin tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Henkilotietojen sailytysaika

Rekisteriin kerdttyjd henkilGtietoja sdilytetddn ainoastaan niin kauan ja siind laajuudessa kuin on
tarpeellista. Tama tarkoittaa hankkeen keston aikaa (16.8 2021 — 15.8.2023). Lisdksi henkil6tietoja
sédilytetddn arkistossa rahoittajan vaatiman siilytysajan mukaisesti 10 vuotta hankkeen paittymisen
jélkeen.

Henkildtietojen suojauksen periaatteet

Tietokantoihin ja jérjestelmiin padsyyn seki rekisterin kiyttdon ovat oikeutettuja vain ne tyonteki-
jét, joilla on tyonsa puolesta oikeus késitelld rekisterin sisdltdmia tietoja. Rekisterid kayttavalla
kayttdjalld on henkilokohtainen kdyttdjatunnus ja salasana jérjestelmiin. HenkilGtietoja siséltdvia
aineistoja sdilytetddn lukituissa tiloissa ja kulkuvalvotuissa tiloissa, joihin on padsy ainoastaan ni-
metyilld ja tehtévienséd vuoksi padsyyn valtuutetuilla henkiloilla.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylld on seuraavat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet:

e Oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siitd, ettd hantd koskevia henkil6tietoja késitelldén tai
ettd niitd ei kisitelld, ja jos nditd henkilGtietoja kasitellddn, oikeus saada padsy henkilotietoihin
sekd seuraavat tiedot:



1) késittelyn tarkoitukset;

i1) kyseessd olevat henkil6tietoryhmiit;

1i1) vastaanottajat tai vastaanottajaryhmét, joille henkil6tietoja on luovutettu tai on tar-
koitus luovuttaa;

1v) mahdollisuuksien mukaan henkil6tietojen suunniteltu sdilytysaika tai jos se ei ole
mahdollista, timén ajan maérittdmiskriteerit;

v) rekisterdidyn oikeus pyytda rekisterinpitdjéltd hanta itsedén koskevien henkil6tieto-
jen oikaisemista tai poistamista taikka henkil6tietojen késittelyn rajoittamista tai vas-
tustaa téllaista kéasittelyd;

vi) oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle;

vii) jos henkildtietoja ei kerété rekisterdidyltd, kaikki tietojen alkuperéstd kédytettdvissa
olevat tiedot; ja

viil) automaattisen padtdksenteon olemassaolo, sekd merkitykselliset tiedot tillaiseen
kasittelyyn liittyvistd logiikasta samoin kuin kyseisen kisittelyn merkittavyys ja mah-
dolliset seuraukset rekisterdidylle (GDPR 15 art.).

Liséksi rekisterdidylld on seuraavat oikeudet:

1.

Oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdjd oikaisee ilman aiheetonta viivytystd rekisterdityéd kos-
kevat epdtarkat ja virheelliset henkil6tiedot sekd oikeus saada puutteelliset henkil6tiedot
tdydennettyd, muun muassa toimittamalla lisdselvitys ottaen huomioon tarkoitukset, joi-
hin tietoja késiteltiin (GDPR 16 art.).

Oikeus vastustaa henkildtietojensa kisittelyd henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa
liittyvalld perusteella. Talloin kyseisten tietojen kisittelyd voidaan jatkaa silld edellytyk-
selld, ettd rekisterinpitdjd voi osoittaa késittelylle huomattavan tirkeén ja perustellun syy,
joka syrjayttaa rekisterdidyn edut, oikeudet ja vapaudet, tai jos késittely on tarpeen oi-
keusvaateen laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi.

Oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan rekisterdityd koskevat henkiltiedot ilman ai-
heetonta viivytystd, edellyttden, ettd

1) henkilGtietoja ei endd tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne kerittiin tai
joita varten niitd muutoin késiteltiin;
1) rekisterdity peruuttaa suostumuksen, johon kisittely on perustunut, eiké kasit-

telyyn ole muuta laillista perustetta;

1i1) rekisterdity vastustaa késittelyd henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liit-
tyvalld perusteella eiki kisittelyyn ole olemassa perusteltua syyti tai rekiste-
roity vastustaa késittelyd suoramarkkinointitarkoituksia varten;

v) henkilGtietoja on kasitelty lainvastaisesti; tai

V) henkilGtiedot on poistettava unionin oikeuteen tai kansallisen lainsdddantoon
perustuvan rekisterinpitijiddn sovellettavan lakisddteisen velvoitteen noudatta-
miseksi (GDPR 17 art.).

4. Oikeus siihen, ettd rekisterinpitéjd rajoittaa késittelyd, jos

= rekisterdity kiistdd henkilGtietojen paikkansapitdvyyden, jolloin késittelya rajoi-
tetaan ajaksi, jonka kuluessa rekisterinpitéjd voi varmistaa niiden paikkansapiti-
vyyden,;

= kdsittely on lainvastaista ja rekisterdity vastustaa henkilGtietojen poistamista ja
vaatii sen sijaan niiden kdyton rajoittamista;

= rekisterinpitéjé ei endd tarvitse kyseisid henkilotietoja kasittelyn tarkoituksiin,
mutta rekisterdity tarvitsee niitd oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittimiseksi
tai puolustamiseksi; tai



= rekisterdity on vastustanut henkil6tietojen késittelyd henkilokohtaiseen erityiseen
tilanteeseensa liittyvilld perusteella odotettaessa sen todentamista, syrjayttavétko
rekisterinpitdjdn oikeutetut perusteet rekisterdidyn perusteet (GDPR 18 art.).
5) Oikeus saada itseddn koskevat henkil6tiedot, jotka rekisterdity on toimittanut rekisterinpi-
tdjélle, jasennellyssd, yleisesti kdytetyssid ja koneellisesti luettavassa muodossa, ja oikeus siir-
tad kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitdjélle sen rekisterinpitdjan estdmétté, jolle henkilotiedot
on toimitettu, jos késittely perustuu asetuksen tarkoittamaan suostumukseen ja késittely suori-
tetaan automaattisesti (GDPR 20 art.).
6) Oikeus tehdi valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo, ettd hantd koskevien
henkil6tietojen késittelyssé rikotaan EU:n yleistd tietosuoja-asetusta (GDPR 77 art.). Rekiste-
r0idyn oikeuksien toteuttamista koskevat pyynnot osoitetaan rekisterinpitdjin tietosuojavas-
taavalle.

Rekisterdityjen oikeuksien kdyttamistd koskevat pyynnét toimitetaan rekisterinpitdjille ensisijai-
sesti Haaga-Helian verkkosivuilla olevalla sdhkoiselld lomakkeella (www.haaga-helia.fi/tietosuoja).
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